Liceul Tehnologic ,lonitd G. Andron”
Negresti-Oas
C.F. 3963943

Nr. 3391/03.11.2025

ANUNT

CONCURS DE ANGAJARE PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU,
POST VACANT, PE PERIOADA NEDETERMINATA

A. In conformitate cu prevederile Hotararii nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractul din sectorul bugetar platiti din fonduri
publice, publicat in MO nr.1078 din 8 noiembrie 2022, Liceul Tehnologic ,.Jonitd G. Andron™, cu sediul
in Negresti-Oag, strada Luna, nr. 7-8, judetul Satu Mare, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului
post contractual:

I. Nivelul postului: Executie;

2. Denumirea postului: Administrator de patrimoniu, post vacant, pe perioadi nedeterminati, in

structura Personal didactic auxiliar;

3. Gradul/Treapta profesionala: I S;

4. Numdrul de posturi: 1 (un post);

5. Durata timpului de lucru: 40 de ore siptaménal.

B. Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din
H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs:

b) copia actului de identitate;

¢) copia certificatului de casétorie;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

e) copia carnetului de munc, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala;

h) certificatul de integritate comportamentala;

i) curriculum vitae, model comun european.

Conditiile specifice in vederea participdrii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale sunt:
1. Studii de specialitate: indeplinirea conditiilor previzute de legislagia in vigoare pentru functia de
inginer/subinginer, economist (conform Legii invaiamdantului preuniversitar 198/2023, art. 193, lit. I).
2. Perfectiondri (specializari): Cursuri de specialitate in domeniul economic, inginerie, achizitii
publice. utilizare PC.
3. Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): Obligatorii, la un nivel ridicat;
4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: Cunoasterea la un nivel mediu al unei limbi de
circulatie internationala.
5. Abilititi, calitati si aptitudini necesare: conform Fisei postului.
6. Atributiile postului: conform Fisei postului.
7. Cerinte specifice (conform art. 542 alin. (1) si (2) din O.U.G. 57/2019): Nu este cazul;



8. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): Nu
este cazul;

9. Vechime:

- nu se impun condifii de vechime pentru Administrator de patrimoniu debutant:

- 9 ani pentru Administrator de patrimoniu grad I, studii S.

D. Dosarul de concurs si calendarul de desfasurare al concursului

Dosarele de concurs se depun la Liceul Tehnologic ..lonitd G. Andron™, cu sediul in Negresti-Oas, strada
Luna, nr. 7-8, judetul Satu Mare, Biroul Secretariat, tel. 0773.314.432, persoand de contact: Secretar-sef
Comiati Liliana, e-mail: ionitaandronnegrestioas@gmail.com.

Termenul de depunere al dosarelor: 18/11/2025, ora 15:00, la secretariatul institutiei.

Calendarul de desfisurare al concursului (date si ore limiti):

1. Depunerea dosarelor: in perioada 05/11/ - 18/11/2025, in intervalul orar 08:00-15:00;
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- 19-20/11/2025 - selectarea dosarelor de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare:
. 21/11/2025 - ora 15:00 - afigare rezultate selectie dosare;

- 24/11/2025 - ora 08:00-15:00 - depunere contestatii selectie dosare:
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- 25/11/2025 - ora 15:00 - solutionare contestatii, afisare rezultate solutionare contestatii.

6. 02/12/2025 - intervalul orar 12:00-14:00 - Proba scrisi;

7. 03/12/2025 - ora 15:00 - afisare rezultate proba scrisi;

8. 04/12/2025 - intervalul orar 08:00-15:00 - depunere contestatii proba scrisa;
9

- 05/12/2025 - ora 15:00 - afisare rezultate contestatii proba scrisa.

10. 09/12/2025 - intervalul orar 10:00-16:00 - Proba de interviu;
1. 10/12/2025 - ora 15:00 - afisare rezultate proba de interviu:
12. 11/12/2025 - intervalul orar 08:00-15:00 - depunere contestatii proba de interviu;

13. 12/12/2025 - ora 15:00 - solutionare contestatii, afisare rezultate solutionare contestatii.

14. 15/12/2025 - ora 15:00 - afisare rezultate finale.

E. Bibliografie si tematici

BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatdmantului preuniversitar;
2. Regulament-cadru de organizare si functionare a unititilor de fnvatamant
preuniversitar/ROFUIP, aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024;
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Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

HG nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici,autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul MS nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitétile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

HG 1425 din 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr. 319 din 2006, cu modificirile si completarile ulterioare;
Ordin Nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor generale de ap3rare impotriva
incendiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare.

NOTA: Toats legislatia prevdzuta in bibliografie va fi studiatd cu completirile si modificarile la zi.

TEMATICA

1. Asigurarea sigurantei in unitatile de invatdmant preuniversitar;

2. Conducerea si coordonarea la nivelul unitdtii de invdtamant preuniversitar;

3. Finantarea si baza materiald a unitdtilor de invatdmant preuniversitar;

- Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

* Art. 63-66: Asiqurarea sigurantei in unitdtile de invatdmant preuniversitor;
e Art, 128-130: Conducerea si coordonarea la nivelul unitdtii de invétGmént preuniversitar;
® Art. 134-144: Finantarea unitdtilor de invatdmaént preuniversitar;
* Art. 146, 147: Boza materiald a invat@mantului preuniversitar.

4. Personalul administrativ din unitdtile de invdtdmant preuniversitar, organizare si
responsabilitati;
5. Evaluarea personalului din unitdtile de invatamant preuniversitar;
- Regulament-cadru de organizare i functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar/ROFUIP, aprobat
prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024:
® Art. 48, 49: Personalul administrativ;
* Art. 50, 51: Evaluarea personalului din unitdtile de invdtdmént;
* Art. 81, 82: Compartimentul administrativ. Organizare si responsabilitéti.

6. Planificarea, pregatirea realizdrii achizitiei publice, etapele procesului de achizitie publics;
Realizarea achizitiei publice;
8. Finalizarea contractului de achizitie public;
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- HG nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare 3 prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice:
e Capitolul |, integral;
e  Capitolul I, integral;
e Capitolul 1lI:
- Sectiunea 1-4, integral
- Sectiunea 5, Subsectiunea 8, Paragraful 8
- Sectiunea 8-12, integral
e Capitolul IV: Sectiunea 5
e Capitolul V, integral.

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
- O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, integral.

Norme generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;

Elementele obligatorii pe care trebuie sa le contind documentele financiar-contabile;
- O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificirile si completarile ulterioare,
Anexa 1.

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rispunderea
materiald, disciplinara, administrativa, penala sau civild a gestionarului;

- Legea nr. 22/1969, modificatd si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice, cu modificarile 5i completarile ulterioare, integral.

Timpul de munca si timpul de odihn3;

Obligatiile angajatorului privind sdnatatea si securitatea in muncé;
Protectia salariatilor prin servicii medicale;

Formarea profesional3;

17. Jurisdictia muncii;

18.

19.
20.
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- Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare:
e Art 111-158;
* Art 175-200;
e Art. 247-268.

Norme de igiend generale si specifice din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea,
odihna si recreerea copiilor si tinerilor;
- Ordinul MS nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru ocrotirea, educarea,
instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor:

*  Capitolul | - Dispozitii generale;

e Capitolul Il - Norme de igiend a procesului instructiv-educativ.

Atributiile personalului de paza;
Rdspunderi si sanctiuni pentru nerespectarea legii privind paza obiectivelor, bunurilor,

valorilor §i protectia persoanelor;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor:
e (Cap.Vl, art. 45-47,;
* Cap.IX, art, 55-59.

Organizarea si functionarea comitetului de securitate si sanatate in munci;
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Instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca;
Comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta accidentelor de munci;
- HG 1425 din 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sandtatii in muncd nr, 319 din 2006:

e Capitolul IV, art. 57-73;

e Capitolul V, art. 74-100;

e Capitolul VII, art. 108-142,

Norme generale de aparare impotriva incendiilor;

Organizarea si desfasurarea activitdtii de apdarare impotriva incendiilor;

Masuri de prevenire a incendiilor la exploatarea constructiilor, instalatiilor si amenajérilor;
Echiparea si dotarea cu mijloace tehnice de apdrare impotriva incendiilor;

Planificarea si executarea exercitiilor privind modul de actiune in caz de incendiu;
- Ordin nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor:
e (Capitolul |, art, 1-4;
e Capitolul Il art. 5, 6, 8, 10, 17-36;
e Capitolul IV, art. 80-115;
e Capitolul V, art. 123-143;
e Capitolul VI, art. 144-147.

DIRECTOR,
prof. Bud Rodica Nicoleta
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